Studieninstitut fiir
kommunale Verwaltung Aachen

Aachen « Duren « Heinsberg

Nr. Termin(e): Thema: Leitung:

Fachgebiet 1: Kommunales Verfassungsrecht

010124 09.01.2024 Vorbereitung und Durchfiihrung der Europawahl 2024 Herr Prof. Dr. Frank Béatge
010224 17.01.2024 Vorbereitung und Durchfiihrung der Europawahl 2024 Herr Prof. Dr. Frank Béatge
010724 28.11.2024 Aktuelle Entwicklung im Kommunalrecht und die rechtssichere Durchfiihrung von Rats- und Ausschusssitzungen Herr Prof. Dr. Michael Schmitz
010524 25.04.2024 Kommunale Betriebe und Beteiligungen Herr Prof. Dr. Frank Batge
010924 03./05.06.2024 Kommunalrecht fur Quereinsteiger Herr Prof. Dr. Michael Schmitz
010624 27.06.2024 Sitzungen kommunaler Gremien rechtssicher organisieren Herr Prof. Dr. Frank Batge
011524 31.08./07.09.2024  Vertretung der Gemeinde in Unternehmen oder Einrichtungen - § 113 GO NRW Frau Rebecca Gockeln und Herr Stefan Kemp
011024 19.09.2024 Kommunalrecht fur Fortgeschrittene Herr Prof. Dr. Michael Schmitz
010424 08.10.2024 Kommunale Satzungen rechtssicher erlassen und éandern Herr Prof. Dr. Frank Bétge
010824 10.10.2024 Geschéftsordnung des Rates Herr Prof. Dr. Michael Schmitz
011424 31.10.2024 Verwaltungsinformation der Kommunalen Gremien in der Praxis Herr Dr. Ralf Otten

010324 07.11.2024 Die Entschadigung von Rats-, Kreistags- und Ausschussmitgliedern Herr Prof. Dr. Frank Batge
011124 13.12.2024 Rechte und Pflichten von Ratsmitgliedern Herr Prof. Dr. Michael Schmitz
011224 14.12.2024 Sachkundenachweis/Fortbildung gemaf § 113 Abs. 6 GO NRW: Herr Prof. Dr. Michael Schmitz

Fachgebiet 2: Personalwesen

020124 10.01.2024 Grundlagen des TVD Alles einfach erkléart - Teil 1 Herr Dirk Brand
020224 11.01.2024 Grundlagen des TV8D Alles einfach erkléart - Teil 2 Herr Dirk Brand
020324 16.01.2024 Grundlagen des TV&8D Alles einfach erkléart - Teil 3 Herr Dirk Brand
020424 17.01.2024 Grundlagen des TV&D Alles einfach erklart - Teil 4 Herr Dirk Brand
022224 19.01.2024 KAV NW Praxis Personal - TV6D kompakt - Stufenzuordnung, Stufenlaufzeit und Beschéaftigungszeit Herr Jirgen Dahl

Personalkostenplanung und -hochrechnung praxisorientiert gestalten — ein Praxisseminar fir Kommunen
022624 26.02.2024 in Nordrhein-Westfalen Frau Kerstin Magnussen



022024

020524

022424

021124

021524

021624

022524

022124

021924

022724

021024

021824

021324

020824

021724

021424

020624

021224

022924

020724

14.03.2024

18.03.2024

15./16.04.2024

15.04.2024

16.04.2024

27./28.05.2024

10./11.06.2024

22.08.2024

26.08.2024

29.08.2024

05.09.2024

09.09.2024

09./10.09.2024

12./13.09.2024

29.10.2024

18.11.2024

28.11.2024

05.12.2024

14.10.2024

18./19.12.2024

Mutterschutz und Elternzeit - Auswirkungen auf das Arbeitsverhéltnis
Grundkurs Landesreisekostengesetz

Ausbilden an lhrem Arbeitsplatz

Arbeitsrecht fur (Quer-) Einsteiger

Krankheit im Arbeitsverhaltnis und krankheitsbedingte Kiindigung
Beamtenrecht NRW Kompakt - Aktuelle Tendenzen und Rechtsprechung
LPVG NRW Grundlagen

TV6D kompakt - von der Stellenausschreibung bis zur Einstellung

Der kommunale Stellenplan - Personalwirtschaftliches Steuerungsinstrument zwischen Kommunal-, Haushalts-,
Beamten-, Tarif- und Personalvertretungsrecht

Eingruppierung leicht gemacht - Eingruppierungsrecht des TV6D von A wie Arbeitsvorgang bis Z wie Zeitanteile
Disziplinarrecht - Grundlegendes und Aktuelles

Befristete Arbeitsverhaltnisse im 6ffentlichen Dienst rechtssicher gestalten

Grundlagen des nordrhein-westfélischen Beamtenrechts und neue Entwicklungen

Als Mitglied von Personalauswahlkommissionen sicher beobachten und bewerten

Rechtssicheres Stellenbesetzungsverfahren im &ffentlichen Dienst - der Bewerbungsverfahrensanspruch
unter Beachtung der Bestenauslese

Das nordrhein-westfalische Laufbahnrecht
Aktuelle Rechtsprechung im Arbeits- und Tarifrecht 2024

Minderleistungen, Fehlzeiten und Krankheiten - Richtig reagieren!

Herr Ralph Jahn

Herr Thomas Brasse

Frau Dagmar Westrich-Klem
Frau Nina Brandi

Herr Matthias Rassau

Herr Prof. Dr. Boris Hoffmann
Herr Andreas Koénig

Frau Dr. Eva Graune und Herr Jirgen Dahl

Herr Georg Gruber-Pickartz
Herr Jirgen Dahl

Herr Dr. Christian Bamberger
Herr Prof. Dr. Boris Hoffmann
Herr Peter Munch

Herr Prof. Dr. Andreas Gourmelon

Herr Prof. Dr. Boris Hoffmann
Herr Peter Miinch
Frau Saskia Wolf, Herr Torten Herbert

Herr Prof. Dr. Bernd Andrick

Personalkostenplanung und -hochrechnung praxisorientiert gestalten — ein Praxisseminar fir Kommunen in Nordrhein-W Frau Kerstin Magnussen

Die richtigen Mitarbeiter/innen auswéhlen - Methoden der Personalauswabhl effektiv nutzen

Fachgebiet 3: Bauen und Umwelt

030424

031224

031724

031624

07.02.2024

07.03.2024

18.04.2024

23.04.2024

Gesetzliche Neuregelungen im Beitragsrecht
Novellierung der Landesbauordnung NRW 2024
Flachennutzungsplanung aktuell

Umgang mit Niederschlagswasser in der Bauleitplanung

Herr Prof. Dr. Andreas Gourmelon

Herr Walter Hudec
Herr Manfred Miser
Herr Klaus Germer

Frau Katharina Habiger



031124 17.06.2024
030324 26./27.08.2024
031524 29.08.2024
030924 02.09.2024
031924 26.09.2024
031824 29./30.10.2024
030124 31.10.2024
031324 05.11.2024
030624 07.11.2024
030724 19.11.2024
031424 05.12.2024
Fachgebiet 4: Vergabe
040124 19.03.2024
040324 26.09.2024
040424  29.10.2024

040224 25.11.2024

Gebéaudetechnischer Brandschutz

Grundlagenseminar ErschlieBungs- und ErschlieBungsbeitragsrecht

Barrierefreies Planen und Bauen - Anforderungen nach Landesbauordnung NRW

Bautechnische Grundlagen fur Quereinsteiger*innen und Nichttechniker*innen

Abschaffung der StraRBenausbaubeitrdge und Behandlung von Fragestellungen zum Beitragsrecht
Baustellen erfolgreich begleiten und leiten - Mit Autoritat, Kompetenz und Selbstbewusstsein zum Ziel
Baumaéngel und Gewahrleistung in der Praxis

Baustelle Schule

Nachtragsmanagement nach BGB und VOB/B aus Sicht des &ffentlichen Auftraggebers

HOAI 2024 - Das Honorar der Architekten und Ingenieure

Bauordnungsrecht fiir Einsteiger/innen

Kommunales Vergaberecht 2024 - Neuregelung und Praxishinweise
Vergaberecht als Handlungsrahmen - Einkauf/Beschaffung in der Praxis
Fehler im Vergabeverfahren

VOB/A - Uberblick {iber die Vergabe von Bauleistungen — Aktuelles und Fallstricke

Fachgebiet 5: Haushaltswesen und Finanzen

050324 04.03.2024

050724 05.12.2024

050124 17./18.04.2024

050524 18.04.2024

051724 16.05.2024

051824 11.06.2024

051424 26.06.2024

051524 02./03.07.2024

Auswirkungen des Insolvenzverfahrens auf die Vollstreckungspraxis
Die Aufstellung des Jahresabschlusses nach NKF

Verwaltungsvollstreckung/Vollstreckung von Geldanforderungen - eine systematische Einfiihrung

Update Insolvenzanfechtung in der kommunalen Praxis, insbesondere neue Rechtsprechungstendenzen zur

,Vorsatzanfechtung” (§ 133 InsO)

Finanzbuchhaltung 4.0 - Prozesse optimal organisieren

Ldsungsansatze bei der Umsetzung der E-Rechnung

Festsetzung und Erhebung kommunaler Steuern unter Beachtung der Verjahrungsvorschriften

Festsetzung und Erhebung der Gewerbesteuer

Herr Daniel Klopp

Herr Walter Hudec

Frau Vera Schmitz

Herr Johannes Gerschermann
Herr Walter Hudec

Herr Hans-Joachim Ernst
Herr Gerrit Buddenberg

Herr Manfred Miser

Frau Dr. Barbara Gay

Frau Dr. Barbara Gay

Herr Manfred Miser

Herr Norbert Portz
Herr Wilhelm Rosemann
Frau Sandra Haak

Herr Dr. Daniel Weidemann

Frau Sylvia Wipperfirth
Herr Cedrik Baum

Herr Peter Rothfuss

Frau Sylvia Wipperfirth
Herr Michael Schlottbom
Herr Michael Schlottbom
Herr Joachim Weiler

Herr Joachim Weiler



051624

051224

050424

050624

051024

050824

051124

050224

051324

04./05.07.2024

03.09.2024

06.09.2024

10.09.2024

11.09.2024

26.09.2024

21.11.2024

28.11.2024

11.12.2024

Festsetzung und Erhebung der Grundsteuer nach dem neuen Grundsteuergesetz

Das Verwaltungsvollstreckungsgesetz und aktuelle Rechtsprechung

Altersvorsorgevertrage in Zwangsvollstreckung und Insolvenz — Pfandbarkeit und Insolvenzbeschlag
§ 2 b UStG - Praxishinweise

Herstellungskosten und Erhaltungsaufwand richtig abgrenzen, Auswirkungen des Komponentenansatzes
auf die Abgrenzung

Kommunale Finanzbuchhaltung - Grundlagen
Kommunalfinanzierung
Forderprogramme fir Kommunen

Vollstreckung bei Kreditinstituten und Arbeitgebern

Fachgebiet 6: Offentliche Sicherheit und Ordnung

062024

060224

061424

061924

061624

061324

061724

062524

062324

060524

060624

062124

062624

060824

060724

18.01.2024

27.02.2024

29.02.2024

18.03.2024

15.04.2024

18.04.2024

22.04.2024

23.04.2024

29.04./30.04./
15.05./16.05.2024

06.05.2024

07.05.2024

10./11.06.2024

17.06.2024

03.07.2024

04.07.2024

Anwendung des Reizstoffspriihgeréts
Sicherheitskonzepte fur (Grof3-)Veranstaltungen

Erhebung von Kostenersatz nach Einsétzen der Feuerwehren nach dem neuen Gesetz Uiber den Brandschutz,
die Hilfeleistung und den Katastrophenschutz NRW

Ordnungsbehérdliche Verfahren rechtssicher bearbeiten

Allgemeines Verwaltungsrecht / OBG

Kritische Infrastrukturen in Stadten und Gemeinden

Grundlagen des Ordnungswidrigkeitsrecht und Durchfiihrung von Bul3geldverfahren (OWiG)

Spezial- und Jahrmérkte, Volksfeste, Weihnachtsmérkte: nach der Gewerbeordnung priifen und festsetzen

Sicherheitstraining Ordnungsamt/OSD — 2x2 Tage

Einfiihrung in das Gewerberecht

Grundlagen des Gaststattenrechts

Sicherheit bei GroRveranstaltungen - Basiswissen

Die praxisgerechte Anfertigung einer Ordnungsverfligung mit Nebenentscheidungen
Gliicksspielrecht: Spielhallen genehmigen und kontrollieren

Von der gewerberechtlichen Unzuverlassigkeit bis zur Gewerbeuntersagung oder Erlaubniswiderruf

Herr Joachim Weiler
Herr Thorsten Miller
Frau Sylvia Wipperfiirth

Frau Julia Schier

Herr Gregor Mikolajczak
Herr Cedrik Baum

Herr Thomas Reimer
Herr Martin Roderfeld

Herr Thorsten Miller

primus coaching
Kerstin Klode

Herr Ralf Hiils

Frau Susanne Aumann
Herr Christoph P6himann
Herr Ralf Huls

Frau Susanne Aumann

Frau Bettina Tamoschus

zwei Seminarleiter von primus coaching

Frau Bettina Tamoschus

Frau Bettina Tamoschus

Herr Olaf Jastrob und sein Dozenten-Team

Herr Stephan Schmitz
Frau Bettina Tamoschus

Frau Bettina Tamoschus



061124

160224

060324

060424

062724

060124

062424

061824

060924

061024

061524

26.08.2024

28.08.2024

09.09.2024

12.09.2024

16.09.2024

23.09.2024

24./25.09.2024

28.10.2024

28.10.2024

29.10.2024

16.12.2024

Das Bewachungsgewerbe in der praktischen Umsetzung der Gewerbebehdérde; Verfahren und rechtsichere

Umsetzung des § 34 a GewO

Datenschutz bei Ordnungsbhehorden

Das OWi - Zwischenverfahren gem. § 69 OWiG — Einspriiche sicher und einfach bearbeiten
BuRgelder gegen juristische Personen

Ermessen in der Ordnungsverwaltung

Uberwachung des ruhenden Verkehrs

Konflikthandhabung und Selbstbehauptung im Au3endienst - 2.0

Verwaltungsvollstreckungsrecht - das Zwangsverfahren und Durchsetzung von Ordnungsverfliigungen

Sondernutzungsrecht in der kommunalen Praxis
Larmschutz fiir Ordnungsbehérden; MalRnahmen und Eingriffsbefugnisse

Das PsychKG in der kommunalen Praxis

Fachgebiet 7: Soziales und Migration

076724

075724

075024

075924

076324

070224

073324

076424

073624

075824

070524

076024

077524

03./05./12.01.2024

08. -12.01.2024

15.01.2024

22.-26.01.2024

29.01. - 01.02.2024

05.02.2024

14.02.2024

19. - 22.02.2024

19./20.02.2024

11. - 15.03.2024

19.04.2024

22.-26.04.2024

23.04.2024

SGB Il - Grundlagen fiir Neueinsteiger/-innen

Ausbildungsférderungsrecht nach dem BAf6G Modul 1

Einfuhrung in das Flichtlingsaufnahmegesetz (FIUAG NW) fiir Anwender in der kommunalen Praxis
Ausbildungsférderungsrecht nach dem BAf6G Modul 2

Anfangerschulung - BAfoG (Teil ) fir Amter/Ausbildungsférderung der Studierendenwerke
Wohungslosigkeit Jeder Mensch braucht ein Zuhause-Warum wohnen ein Grundrecht ist

Die Verfolgung von Leistungsmissbrauch und Betrug in Sozialamt und Jobcenter

Anfangerschulung - BAfoG (Teil Il) fir Amter/Ausbildungsférderung der Studierendenwerke

Einstiegsqualifizierung / Grundlagen des Verwaltungsrechts und des Verwaltungsverfahrens; Mitwirkungspflicht

Ausbildungsfoérderungsrecht nach dem BAf6G Modul 1
Unterhaltsforderungen im Insolvenzverfahren
Ausbildungsfoérderungsrecht nach dem BAf6G Modul 2

Einstiegsqualifizierung/Leistungsminderungen

Herr Andreas Ramisch

Herr Jan-Philipp Faehrmann

Herr Ingo Baum

Herr Ingo Baum

Herr Stephan Schmitz

Herr Oliver Wischnewski

zwei Seminarleiter von primus coaching
Frau Susanne Aumann

Herr Andreas Ramisch

Herr Andreas Ramisch

Herr Heinz-Peter Muhlenberg und Herr Axel Petersmeier

Herr Stefan Graaf

Herr Hans-Jirgen Jansen und Herr Ralph Panzer
Herr Andreas Weber

Herr Hans-Jirgen Jansen und Herr Ralph Panzer
Herr Hans-Jurgen Jansen

Frau Sigrid Beermann-Stoveken

Herr Dr. Alexander Retemeyer

Herr Hans-Jirgen Jansen

Herr Christoph Phimann

Herr Hans-Jurgen Jansen und Herr Ralph Panzer
Frau Sylvia Wipperfurth

Herr Hans-Jurgen Jansen und Herr Ralph Panzer

Herr Frank Cho



070624

076824

070324

074424

075524

076524

074624

075324

072424

072524

077124

072624

072024

072124

073724

077424

077624

074124

076924

071924

073924

074724

074524

075624

074924

26.04.2024

26.04./08.05/
10.05.2024

13.05.2024

14./15.05.2024

16.05.2024

22.05.2024

23.05.2024

28./29.05.2024

29.05.2024

05.06.2024

07./12.06.2024

26.06.2024

01.07.2024

02.09.2024

02./03.09.2024

05.09.2024

09.09.2024

10.09.2024

11./13./20.09.2024

13.09.2024

17./18.09.2024

19.09.2024

24./25.09.2024

26.09.2024

30.09.2024

Rechtssichere Organisation der Unterbringung von Fliichtlingen und Obdachlosen

SGB Il - Grundlagen fiir Neueinsteiger/-innen

Umgang mit Randgruppen
Einstiegsqualifizierung/Einkommen, EK-Sondertatbestédnde
Einstiegsqualifizierung / Einsatz von Vermdgen

Die "besondere Wohnform" in der Hilfe zum Lebensunterhalt sowie der Grundsicherung im Alter und
bei Erwerbsminderung

Einstiegsqualifizierung / Vorlaufige Bewilligung und Erstattung

Einstiegsqualifizierung / Sozialversicherung im ALG Il, Schwerpunkt KV

Systematische Einfuhrung in das AsylbLG

Mietrechtliche Probleme im SGB Il und SGB XII - Mietrecht trifft Sozialrecht —

SGB |l Vertiefer

Ordnungswidrigkeiten verfolgen im SGB Il und SGB Xl

Aufhebung von Verwaltungsakten nach dem SGB X - §8 45 und 48 SGB X rechtssicher anwenden
Kostenersatz nach § 103 1 S. 1 SGB XIll sowie § 104 i.V.m. § 103 SGB XII

Einstiegsqualifizierung / Grundlagen des Verwaltungsrechts und des Verwaltungsverfahrens; Mitwirkungspflicht
EU - Freizugigkeit

Einstiegsqualifizierung/Leistungsminderungen

Einstiegsqualifizierung / Ausschlusstatbestande

SGB Il - Grundlagen fiir Neueinsteiger/-innen

Das SGB | - eines fur alle - Grundséatze, Definitionen, Verweise, Rechte und Pflichten - allgemein,
aktuell, aber auch bekannt?

Einstiegsqualifizierung / Regelleistung, Mehrbedarfe, Darlehen
Einstiegsqualifizierung / Vorlaufige Bewilligung und Erstattung
Einstiegsqualifizierung/Einkommen, EK-Sondertatbestéande
Einstiegsqualifizierung / Einsatz von Vermégen

Einstiegsqualifizierung/Ruckforderung von Leistungen

Herr Jirgen Rombach

Herr Stefan Graaf
Frau Sigrid Beermann-Stoveken
Herr Florian Linevondeberg

Frau Silke Paulus

Herr Christopher Rein

Herr Marcus Larscheid

Herr Markus Siebertz

Herr Jirgen Rombach

Frau Astrid Lente-Poertgen und Moritz Pertgen
Herr Stefan Graaf

Frau Astrid Lente-Poertgen und Moritz Pertgen
Herr David Arz

Herr David Arz

Herr Christoph P6himann

Herr Robert Wilde

Herr Frank Cho

Frau Dimitra Tsioumas

Herr Stefan Graaf

Herr Andreas Pap

Frau Dorit Hoffmann

Herr Marcus Larscheid
Herr Florian Linevondeberg
Frau Silke Paulus

Frau Alina Pauly



074324 01.10.2024
071524 07.10.2024
070424 04.11.2024
071224 04./05.11.2024
077224 08./22.11.2024
076124 11.-13.11.2024
075224 14.11.2024
076224  20. - 22.11.2024
070724 20.11.2024
070124 02.12.2024
075424 02./03.12.2024
070924 04.12.2024
071324 09.12.2024
071424 10.12.2024
Fachgebiet 8: Wohnen

080424 11.04.2024

080124 22.04.2024

080224 25./26.11.2024

080324 27./28.11.2024

Auslanderrecht

Versagung, Entziehung oder Ablehnung von Leistungen - Rechtsfolgen fehlender Mitwirkung
Ordnungsrechtliche Unterbringung

Grundlagen des SGB XII - Leistungen zur Deckung des Lebensunterhalts nach dem 3. und 4. Kapitel SGB XI|
SGB Il Vertiefer

Ausbildungsfoérderungsrecht nach dem BAf6G Vertieferseminar

Einstiegsqualifizierung / Vorrangige Anspriiche

Ausbildungsfoérderungsrecht nach dem BAf6G Vertieferseminar

Systematische Einfiihrung in das AsylbLG

Aus der Praxis fir die Praxis - 1-Tages Workshop Asylbewerberleistungsgesetz (AsylbLG)
Einstiegsqualifizierung / Sozialversicherung im ALG Il, Schwerpunkt KV

Aktuelle Entwicklung im Asylbewerberleistungsgesetz 2024

Grundlagen des SGB XII fiir Asylbewerberleistungsrecht (Analogleistungen)

Ruckforderung von rechtswidrig gewahrten Leistungen nach dem SGB XII

Wohngeld Vertiefer

Wohngeld und das Birgergeld — Was Sie im Wohngeld unbedingt vom Biirgergeld und
Kinderzuschlag wissen sollten

Wohngeld fur Einsteiger - Eine Veranstaltung von Praktikern fir Praktiker

Aufhebung, Rickforderung von Wohngeldleistungen und Erstattungsverfahren mit Sozialleistungstragern mit
den Neuerungen des WoGG 2022/2023

Fachgebiet 9: Kinder, Jugend und Schule

090524  26.02.2024

090224 14.03.2024

090124 16.04.2024

091924 16.04.2024

091424 27.05.2024

"Weildte was?" Erzéhl mal" Erzahlférderung im Kindergarten

Elternbeitrage und kein Ende!? Grundlagen

Das KiBiz — Rechtliche Grundlagen fiir Tageseinrichtungen Aufsicht und Haftung der Mitarbeiter*innen
Anwendung der Schulerfahrkostenverordnung NRW in der Praxis - Grundlagenseminar

Erhebung von Elternbeitragen und kein Ende !''?? Das Widerspruchsverfahrens

Frau Dimitra Tsioumas

Herr Thomas Kulle

Frau Sigrid Beermann-Stoveken
Herr Thomas Kulle

Herr Stefan Graaf

Herr Hans-Jirgen Jansen und Herr Ralph Panzer

Herr Marcel Schréder

Herr Hans-Jirgen Jansen und Herr Ralph Panzer

Herr Jirgen Rombach
Frau Silke Trompetter
Herr Markus Siebertz
Herr Jirgen Rombach
Herr Thomas Kulle

Herr Thomas Kulle

Frau Karin Colli-Sauerbrey

Herr Friedhelm Hagen

Frau Katja Wahl und Frau Sonja Werner

Frau Katja Wahl und Frau Sonja Werner

Frau Kerstin Bahrfeck
Herr Karl-Heinz Peiffer
Frau Anja Surwehme
Herr Dieter Mayrberger

Herr Karl-Heinz Peiffer



091724 19.06.2024

090324 20.06.2024

091524 24./25.06.2024

091124 01./02.07.2024

090924  26.08.2024

091824  29.08.2024

090624 23.09.2024

091224  26./27.09.2024

091324 07./08.10.2024

Ein Modell fur das erfolgreiche Elterngesprach

Elternbeitrage und kein Ende!? Vertiefer

Einfiihrung in das schulrechtliche Denken anhand von Fallen aus der Rechtsprechung
Kommunikationstraining fur Kinderpflegerinnen

Kinder- und Jugendhilferecht - Grundlagenseminar

Lernmodell ,Interkulturalitat” Theorie und Praxis fir die Arbeit in Kitas und OGS
Zaubern im Unterricht

Beratungsgesprache in der padagogischen Arbeit

Arbeitsorganisation fur Erzieher/innen

Fachgebiet 10: Personliche- und soziale Kompetenzen

102224 06.06.2024

102324 06.05.2024

101124 07./08.05.2024

101224 04.06.2024

100724 13.06.2024

100924 18./19.06.2024

101724 26.06.2024

100124 27.08.2024

101624 04.09.2024

100524 04.09.2024

101324  05.09.2024

100224 16.09.2024

102524  26.09.2024

101424 07.10.2024

Englisch fur Alltagssituationen in der Verwaltung fiir Fortgeschrittene
Englisch fur Alltagssituationen in der Verwaltung fiir Anfanger

Besprechungsmanagement, Moderation und Verhandlungsfiihrung kompakt

Gespréache im Rahmen des Betrieblichen Eigliederungsmanagements (BEM) sicher und lsungsorientiert fihren

Online-Prasentationen und Meetings professionell halten

Rhetorik - Jetzt oder nie

Zukunfts-Kompetenz: LERNEN

Gewaltfreie Kommunikation als nachhaltiger Schliissel zu befriedigenden Lésungsansétzen in

der Konfliktbearbeitung

Business Knigge fur Auszubildende Benimm bringt Gewinn
Haltung bewahren — Respekt schaffen: Eskalation vorbeugen
Selbstbehauptung und Deeskalation kompakt
Telefonzentrale und Empfang - Der erste Eindruck

Umgang mit Menschen in psychischen Ausnahmesituationen

Risikomanagement kompakt, Risiken erkennen — analysieren — steuern Zukunft sichern

Herr Dr. Edwin Lier
Herr Karl-Heinz Peiffer
Herr Dr. Bernhard Bayer
Frau Juliane Feldner
Herr Andreas Pap

Herr Dr. Edwin Lier
Herr Matthias Kirten
Frau Juliane Feldner

Frau Juliane Feldner

Frau Carin Nieland

Frau Carin Nieland

primus coaching

primus coaching

Herr Andreas Bachmann

Herr Josef Hamacher

Frau Dagmar Westrich-Klem und
Herr Michael Westrich

Herr Hans-Joachim Ernst

Herr Michael Westrich

Herr Stefan Zyrus

primus coaching

Frau Sabine Ritz

zwei Seminarleiter der Firma primus coaching

Herr Thomas Reimer



101024

100324

100824

100624

100424

101524

10.10.2024

28.10.2024

06.11.2024

11.11.2024

18.11.2024

02./03.12.2024

Team- und Personlichkeitstraining fur Auszubildende

Resilienztraining - Starken starken

Kommunikation reloaded fiir Ausbildungsbeauftragte

Bis hierhin und nicht weiter! Wo muss Hilfe aufhéren und Eigenverantwortung anfangen?

Kunden als personliche Herausforderung: entspannt mit Kunden / Birgern umgehen - den Berufsalltag
positiv gestalten

Corporate Identity, Amtsblatt, Webseite, Social Media und Co. - Eine Strategie fiir die Offnetlichekitsarbeit
in der Verwaltung

Fachgebiet 11: Offentlichkeitsarbeit

110624

110524

110324

110424

110124

03./04.06.2024

17./18.06.2024

26.06.2024

28.08.2024

06.11.2024

SOCIAL MEDIA FUR DAS AMT 4.0 — Modern und zielgruppengerecht
Chancen und Risiken - Mdglichkeiten und Grenzen von Biirgerbeteiligung
Social Media fir die Verwaltung - Einsteiger/innen

Social Media fir die Verwaltung - Fortgeschrittene

Die Presse zum Partner machen

Fachgebiet 12: Organisation (im Buroalltag)

120324

120424

120524

120624

11.09.2024
17.09.2024
25./26.09.2024

20.11.2024

Digitale Buroorganisation und Zeitmanagement
Gedéachtnistraining
Kommunale Ausbildung: “An morgen denken!” - Transformation hin zu einer nachhaltigen Entwicklung

Lern- und Selbstmanagement im Ausbildungsalltag

Fachgebiet 13: Einstieg in die Behorde

130124

130724

130824

130924

130524

130324

02.09.2024

04.09.2024

10./11.09.2024

17./18.09.2024

04.11.2024

27.11.2024

Neu in der Verwaltung - Seminar fir Quereinsteiger

Sicher durch den Paragraphendschungel - Ein Grundlagenseminar fir Quereinsteigende
Einflihrung in Excel 2019

Einflhrung in Word 2019

Fit im Verwaltungsrecht (VWVfG) - Grundlagenseminar fir Quereinsteiger

Neu im Behoérdenalltag - Seminar fur Quereinsteiger/innen

Fachgebiet 14: Fihrungskompetenzen

141024

15./16.01.2024

BS5 - Strukturiertes Handeln und Projektmanagement

Frau Nina Mtulhoff-Kohrs
Frau Sabine Ritz
Frau Katharina Schultejans

Herr Stefan Zyrus

Herr Stefan Zyrus

Herr Thomas Reimer

Herr Andreas Bachmann
Herr Joachim Luck

Frau Caroline Scholl
Frau Caroline Scholl

Frau Hanna von Prosch

Frau Heike Kobold
Herr Carsten Diete
Frau Anna-Franziska Kahler

Frau Sarah Jeschke

Frau Silke Trompetter
Frau Silke Trompetter
Frau Daniela Plettau
Frau Daniela Plettau
Frau Silke Trompetter

Frau Silke Trompetter

Herr Dr. Hans Savelsberg



141124
141624
141724

141224

141824

142524

141924

142324

141424

140624

140824

142624

142024

140224

142424

142824

140524

142124

141324

142224

140724

142724

140324

142924

140424

141524

11./12.03.2024
24./25.04.2024
13./14.05.2024

03./04.06.2024

06./07.06.2024

20.06.2024

01./02.07.2024

02./03.07.2024

10./11.06.2024

20./21.06.2024

24./25.06.2024

27./28.06.2024

22./23.08.2024

22./23.08.2024

26./27.08.2024

02./03.09.2024

10./11.09.2024

23./24.09.2024

01./02.10.2024

08./09.10.2024

09.10.2024

29.10.2024

10./11.10.2024

11./12.11.2024

13./14.11.2024

14./15.11.2024

BS6 - Teambesprechungen zielorientiert fiihren und eine Besprechungskultur entwickeln
BS1 - Rollenwechsel und Rollenfindung in die Fiihrungsaufgabe

BS2 - Fihrungsstil und kooperative Fiihrung

BS7 - Teamaufbau und Teamentwicklung

BS3 - Umgang mit Konflikten

Fuhrungsaufgabe Arbeitsschutz

BS4 - Strategisches Denken und Veranderungsprozesse

Fir den Fall der Falle: Mit schwierigen Ausbildungssituationen sicher umgehen

Schwierige Gespréachssituationen und Konflikte souveran meistern - Praxistraining fiir Leitungskréafte in Kitas

50+ Fit fur die Zukunft

Mitarbeiter der Generationen Y und Z sinnorientiert fiihren

Fit fir Fihrung — den Rollenwechsel meistern

BS5 - Strukturiertes Handeln und Projektmanagement

Gesundes Flhren — sich selbst und andere — und die Resilienz starken

LEADERSHIP 2.0 — Fihrung in der neuen Arbeitswelt

Heute Kollege - morgen Fihrungskraft! Losungen fir einen reibungslosen Einstieg in die Fiihrungsrolle
Der Gute-Laune-Faktor, Positive Psychologie fir Menschen, die das Allgemeinwohl organisieren
BS6 - Teambesprechungen zielorientiert fiihren und eine Besprechungskultur entwickeln
Mitarbeitergesprache im Rahmen der leistungsorientierten Vergitung fiihren

BS7 - Teamaufbau und Teamentwicklung

Beurteilungsgesprache konstruktiv und wertschatzend fiihren

Gesund fihren kompakt

Fuhrungsaufgaben im Umgang mit Psychischen Erkrankungen und Krisen von Mitarbeitern
Laterale Fiihrung — Flihren ohne Vorgesetztenfunktion

Azubis ausbilden - oder wissen diese schon alles?

In die Fihrung, fertig, Los! Kita Leitung bzw. stellvertretende Leitung, ware das was flr mich?

Herr Dr. Hans Savelsberg
Herr Dr. Hans Savelsberg

Herr Dr. Hans Savelsberg
Herr Dr. Hans Savelsberg
Herr Dr. Hans Savelsberg
primuc coaching

Herr Dr. Hans Savelsberg
Herr Michael Westrich
Frau Juliane Feldner

Herr Jirgen Seckler

Herr Prof. Dr. Andreas Kénig

primus coaching

Herr Dr. Hans Savelsberg
Herr Robert Berkemeyer
Herr Elias Altuntas

Herr Michael Westrich
Herr Jan Schlegtendal
Herr Dr. Hans Savelsberg
Herr Uwe Bernhardt

Herr Dr. Hans Savelsberg
Herr Stefan Zyrus

primus coaching

Herr Peter Neutzler

Herr Dr. Edwin Lier

Frau Margita Hagendorn

Frau Juliane Feldner



140924

22.11.2024

Fihren hybrider Teams — Effektive Fihrungsarbeit zwischen Homeoffice und Blroprasenz

Fachgebiet 15: Dozentenfortbildung

150124

Fachgebiet 16: Datenschutz

160124

160224

160324

160424

05.09.2024

13.06.2024

28.08.2024

12.09.2024

19.09.2024

Dozentenfortbildung fiir neue Dozent*innen des Studieninstituts Aachen

Datenschutz in der Kommunalverwaltung
Datenschutz bei Ordnungsbehdrden
Datenschutzverletzung? Richtig handeln!

Datenschutz fuir Personalrate

Fachgebiet 17: Betriebliches Gesundheitsmanagement

170524

170424

140224

170224

170324

27.05./03.06./
10.06./17.06./
24.06./01.07.2024
04.07.2024
22./23.08.2024
19.11.2024

26./27.11.2024

Office Solutions - Bewegungsausgleich fiir den Burro- und Bildschirmarbeitsplatz

Gesundes Sehen am Bildschirmarbeitsplatz
Gesundes Fihren — sich selbst und andere — und die Resilienz starken
Glicklich & Gesund - Emotionale Starke am Arbeitsplatz

Aufbau/Fortschreibung des Betrieblichen Gesundheitsmanagements

Fachgebiet 18: Sonstige Rechtsgebiete

182024

182924

181024

182124

181324

182824

181424

180224

182224

182424

01.02.2024

10.04.2024

22.04.2024

08.05.2024

13./14./15.05.2024

03.06.2024

13.06.2024

24./25.06.2024

21.08.2024

22.08.2024

Ausbilder- und Priiferschulung zum Bachelor

Staatsangehdrigkeitsrecht im Burgerbiro

Der richtige Umgang mit Klagen — Erfolgreiche Vertretung der Behdrde vor dem Verwaltungsgericht
Bachelor Praxispriifendenschulung

Traustandesbeamtin/-beamter als Nebenaufgabe mit Priifung

Arbeitszeitrecht und Dienstplangestaltung in Baderbetrieben

Einfiihrung in das Grundbuchrecht

Projektmanagement

Bachelor Praxispriifendenschulung

Auffrischungskurs fir Ausbilderinnen und Ausbilder

Herr Felix Schurer

Frau Sarah Jeschke

Herr Constantin Kérner

Herr Jan-Philipp Faehrmann

Herr Jirgen Toppe

Herr Dr. Daniel Sandvol? und Herr Martin Stabno

Frau Rebecca Aminati

Frau Sonja Kremer

Herr Robert Berkemeyer

Frau Lisa Fuchs und Herr Marco Fuchs

primus coaching

Frau Sarah Jeschke

Herr Bernd Kampmann

Frau Katharina Breuer

Frau Sarah Jeschke

Frau Susanne Simeth

Herr Kai Kuca

Herr Prof. Wolfgang Schneider
Herr Prof. Dr. Andreas Gourmelon
Frau Sarah Jeschke

Frau Sarah Jeschke



180424

180624

182624

180824

180924

182724

181924

181724

181224

181824

180324

180124

182324

29.08.2024

03.09.2024

04.09.2024

12.09.2024

13.09.2024

26.09.2024

01.10.2024

28.10.2024

04.11.2024

12.11.2024

12.11.2024

25.11.2024

11.12.2024

Vor dem Verwaltungsgericht — Seminar zum Verwaltungsprozessrecht

Technisches Wissen fiir Hausmeister*innen in kommunalen Immobilien

Wind-an-Land-Gesetz und Neuregelungen im BauGB — wie weiter mit der Windenergie aus kommunaler Sicht?

Gebuhrenkalkulation Grundlagenseminar

Die Kalkulation von Rettungsdienstgebiihren

Grundlagen des Arbeitsschutzes

Protokolle schreiben leicht gemacht

Neu im Meldeamt

Akteneinsicht

Neu im Passamt

Korruptionspréavention in der Kommunalverwaltung
Bescheidtechnik - wie fertige ich einen korrekten Bescheid?

Bachelor Praxispriifendenschulung

Fachgebiet 19: academa Online-Kurse

MQ T™
910124
910224
910324
910424
910524
910624
910724
920124

920224

18.01.2024

29./30./31.01.2024

16.02.2024

27.02.2024

06./07.03.2024

20./21./22.03.2024

11./12.04.2024

29./30.04.2024

04./05.06.2024

MQ 1.2 Verwaltungsrecht inkl. Verwaltungsprozessrecht / Verfassungsrecht
MQ 1.5 Personalrecht

MQ 1.1 Forderrecht und -verfahren / Vergaberecht

MQ 1.3 Privatrechtliches Handeln in der Verwaltung

MQ 1.4 Kommunalrecht und -politik / Kommunalverfassungsrecht

MQ 1.6 Personalmanagement

Leistungsnachweis Modul |

MQ 2.3 Finanzmanagement

MQ 2.4 Kosten- und Leistungsrechnung / Controlling

Herr Prof. Dr. Michael Schmitz
Herr Johannes Gerschermann
Herr Janko Gel3ner

Herr Gregor Mikolajczak

Herr Gregor Mikolajczak

Herr Samuel Paluch

Frau Sarah Jeschke

Frau Ellen Nauta

Herr Bjorn Stiurz

Frau Ellen Nauta

Herr Holger-Michael Arndt
Herr Klaus-Stefan Hange

Frau Sarah Jeschke

Herr Prof. Dr. Michael Schmitz
Herr Prof. Dr. Boris Hofmann
Frau Martina Brandt

Herr Sebastian Jager

Herr Prof. Dr. Frank Batge

Herr Prof. Dr. Andreas Gourmelon

Herr Thomas Gehring

Herr Thomas Mihlenweg



920324

920424

920524

920624

26.06.2024

18.09.2024

19./20.09.2024

07./08.11.2024

MQ 2.5 Kommunale Betriebe und Beteiligungen inkl. steuerrechtliche Besonderheiten
MQ 2.1 Strategisches Management
MQ 2.2 Operative Planung und Steuerung, Controlling und Berichtswesen

Leistungsnachweis Modul 2

Herr Jens Hallstein

Herr Carsten Diete

Herr Carsten Diete



Entgelt:

265,00 €
265,00 €
190,00 €
200,00 €
295,00 €
200,00 €
245,00 €
190,00 €
200,00 €
190,00 €
195,00 €
200,00 €
145,00 €

190,00 €

225,00 €
225,00 €
225,00 €
225,00 €

125,00 €

325,00 €



180,00 €
175,00 €
300,00 €
210,00 €
210,00 €
355,00 €
575,00 €

315,00 €

240,00 €
200,00 €
170,00 €
200,00 €
290,00 €

410,00 €

200,00 €
190,00 €
290,00 €
200,00 €
325,00 €

410,00 €

115,00 €
175,00 €
130,00 €

115,00 €



215,00 €
245,00 €
200,00 €
180,00 €
115,00 €
340,00 €
200,00 €
175,00 €
165,00 €
165,00 €

175,00 €

250,00 €
175,00 €
200,00 €

255,00 €

130,00 €
145,00 €

260,00 €

130,00 €
180,00 €
180,00 €
170,00 €

290,00 €



290,00 €
175,00 €
130,00 €

150,00 €

220,00 €
145,00 €
150,00 €
155,00 €

175,00 €

180,00 €
235,00 €

340,00 €

175,00 €
140,00 €
340,00 €
175,00 €

170,00 €

780,00 €
170,00 €
170,00 €
350,00 €
145,00 €
170,00 €

170,00 €



155,00 €
250,00 €
185,00 €
185,00 €
145,00 €
145,00 €
415,00 €
175,00 €
155,00 €
155,00 €

235,00 €

355,00 €
150,00 €
145,00 €
150,00 €
230,00 €
185,00 €
130,00 €
230,00 €
145,00 €
150,00 €
130,00 €
150,00 €

90,00 €



205,00 €

355,00 €
185,00 €
145,00 €

75,00 €

230,00 €
90,00 €

145,00 €
170,00 €
210,00 €
250,00 €
210,00 €
155,00 €
155,00 €
145,00 €
100,00 €
90,00 €

75,00 €

355,00 €

115,00 €
145,00 €
90,00 €
145,00 €
75,00 €

90,00 €



100,00 €
190,00 €
185,00 €
285,00 €
250,00 €
150,00 €
90,00 €

150,00 €
205,00 €
190,00 €
145,00 €
205,00 €
190,00 €

190,00 €

140,00 €

190,00 €

415,00 €

455,00 €

130,00 €
150,00 €
225,00 €
255,00 €

150,00 €



200,00 €
150,00 €
250,00 €
355,00 €
150,00 €
200,00 €
155,00 €
355,00 €

310,00 €

170,00 €
170,00 €
335,00 €
190,00 €
205,00 €

265,00 €

300,00 €

245,00 €
240,00 €
195,00 €
190,00 €
200,00 €
225,00 €

150,00 €



195,00 €
200,00 €
250,00 €

195,00 €

195,00 €

220,00 €

365,00 €
325,00 €
140,00 €
140,00 €

200,00 €

130,00 €
205,00 €
250,00 €

185,00 €

170,00 €
130,00 €
300,00 €
300,00 €
170,00 €

130,00 €

375,00 €



375,00 €
375,00 €
375,00 €

375,00 €
375,00 €
190,00 €
375,00 €
400,00 €
355,00 €
350,00 €
575,00 €
335,00 €
375,00 €
250,00 €
525,00 €
400,00 €
380,00 €
375,00 €
425,00 €
375,00 €
195,00 €
190,00 €
550,00 €
360,00 €
475,00 €

355,00 €



205,00 €

180,00 €
250,00 €
240,00 €

310,00 €

125,00 €
150,00 €
250,00 €
385,00 €

335,00 €

185,00 €
195,00 €
130,00 €
185,00 €
295,00 €
170,00 €
250,00 €
365,00 €
185,00 €

185,00 €



190,00 €
180,00 €
160,00 €
220,00 €
200,00 €
140,00 €
185,00 €
150,00 €
260,00 €
150,00 €
150,00 €
140,00 €

185,00 €

150,00 €
450,00 €
150,00 €
150,00 €
300,00 €
450,00 €
160,00 €
300,00 €

300,00 €



150,00 €
150,00 €
300,00 €

160,00 €



